VAN PHONG UBND TiNH LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CONG THONG TIN PIEN TU TINH NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6 6 /QD-CTTPT
Lao Cai, ngay 01 thang08 nam 2025

QUYET PINH
Phan cong nhiém vu doi véi Ban Giam doc va cac phong
chuyén mon thugc Cong Thong tin dién tir tinh Lao Cai

GIAM POC CONG THONG TIN PIEN TU TINH LAO CAI

Can cir Quyét dinh so 10/2025/0D-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban
nhdn ddn tinh Lao Cai ban hanh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu to chucc Van phong Uy ban nhan dan tinh Lao Cai;

Can cu Quyé't‘d,inh s6 147/0P-UBND ngay 01/7/2025 cua (?y ban nhan
dd,n tl’fah Lao Cai vé viéc Quy dinh vi tri chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu to chirc cua Cong Thong tin dién tu tinh Lao Cai;

Theo dé nghi ciia phong Ky thudt - Dit liéu - Tong hop.
QUYET PINH:

Picu 1. Nguyén tic phan cong va quan hé cong tac gitra Giam dbc Cér}g
Thong tin dién tir tinh Lao Cai (sau day goi la Giam doc) va cac Pho Giam doc
Cong Thong tin dién tir tinh Lao Cai (sau day goi 1a Ph6 Gidm doc).

1. Giam dbc chi dao toan dién viéce thuc hién chirc nang, nhi¢ém vy, quyén
han ctia Cong Thong tin dién tir tinh Lao Cai (Cong TTDT tinh Lao Cai) theo
quy dinh cua phap luat; chap hanh chi dao ctia Chanh Vin phong UBND tinh
Lao Cai vé toan bo cac hoat dong ciia Cong TTPT tinh Lao Cai theo quy dinh
cua phéap luat.

2. Giam ddc phan cong cho cac Pho Giam dbc gitap Giam ddc theo ddi, chi
dao, giai quyét thudng xuyén cac cong viéc cu thé thudc thim quyén cia Giam
dbc ddi véi ting linh vuc cong tac ctia Cong TTDT tinh Lao Cai. Trong trudng
hop can thiét Giam ddc chi dao, diéu hanh truc tiép cac linh vuc cong tac do
cac Phé Giam dbc phu trach.

3. Pho Giam dbc giup Giam ddc thyc hién nhiém vy theo sy phan cong
ctia Giam dbc, thay mat Giam doc chil dong giai quyét cac cong viéc duoc phan
cong chi dao, theo ddi, phu trach va chiu trach nhiém truc tiép, toan dién trudc
Giam dbc, trudce phép luat vé nhiém vu, linh vue, don vi duoc Giam dbc phan
cong theo doi, phu trach, chi dao ddm bao tién do va chat lugng. bdi vai nhirng
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van dé quan trong, nhay cam, con nhiéu y kién khac nhau thi phai kip thoi bao
c4o, xin ¥ kién chi dao ctia Giam ddc trude khi giai quyét.

Trong thuc hién cadc nhi€ém vu dugc giao, néu co van dé lién quan dén linh
vie do Pho Giam doc khac phuy trach thi cac Pho Giam doc chu dong phoi hop
v6i nhau dé g1a1 quyet Tru’O’ng hop c6 ¥ kién khac nhau thi Pho Giam déc dang
phu trach giai quyét cong viéc d6 bao cao Giam dbc xem xét, quyet dinh. Pho
Giam dbc khong xur ly cac van dé ngoai pham vi nhiém vu, quyén han dugc
Giam ddc phan cong.

4. Pho Giam dbc duoc Giam dbc giao phuy trach chi dao cong viée theo
linh vuc cong tac, tryc tiép chi dao cong tac chung cua mot phong khi Pho Giam
dbc vang mat tai co quan thi Giam déc truc tlep diéu hanh, giai quyét nhiing
cong viée thudc phan didu hanh ctia Pho Giam ddc hodc giao cho cac Pho Giam
dbc khac giai quyét, sau d6 trao d6i lai voi Pho Giam doc do dé theo ddi co hé
théng.

5. Trong truong hop Giam dbc vang mat 6 co quan thi Giam dbe 1 uy quyen
cho mot Pho Giam déc phu trach dé giai quyet cac cong viée thudc tham quyén
ctia Giam dbc. Pho Giam dbc duoc uy quyén c6 trach nhiém bao cao day du,
kip thoi cong viéc da giai quyét voi Giam ddc.

6. Tuy diéu kién tinh hinh cu thé, Giam déc xem xét, giai quyét, diéu chinh
nhiém vu da phan cong doi vo1 Giam doc va cac Pho Giam doc nham dap ung
yéu cau nhiém vu dugc giao.

Diéu 2. Phin cong trach nhiém, nhiém vu cu thé ddi véi Giam doc, cac
Pho6 Giam doc.

1. Giam déc Tran Thuy Linh

- Phu trach chung

- Truc tiép chi dao cong tac: T6 chirc can bo; thi dua, khen thudng; ky luat;
tai chinh - ké todn; ké hoach, tai san; thanh tra - ki€m tra; giai quyét don thu
khiéu nai, t0 cdo; bao v¢ chinh tr1 ndi bd; quy ché dan chui; phong chong tham
nhiing, ti€u cuc, thuc hanh tiét kiém chong 1ang phi; bao vé bi mat Nha nudc.

- Phu trach truc tiép phong K§ thuat - Dit liéu - Tong hop.

2. Phé Giam ddc Nguyén Minh Trung

- Giup Giam déc diéu hanh Cong TTDT tinh khi Giam ddc di vang.

- Phu trach tryc tiép phong Bién tap.

- Chi dao d6n dbc cac Cong thanh vién cung cap thong tin theo quy dinh
tai Quy ché t6 chure, quan 1y hoat dong Cong thong tin dién tir tinh Lao Cai va
cac Cong thong tin dién tir thanh phan;

_ - Chi dao cong tac xay dung bao cao tinh hinh hoat dong Cong TTDT tinh
(phan cung cap thong tin cua cac Cong thanh vién gui phong K¥ thuat - Dir li¢u
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- Tong hop tong hop chung), cu thé: Cham diém, Xep hang céc tiéu chi danh gia
cung cap thong tin, ti€u chi lugt truy cap cua cac Cong TTDT thanh phan trén
Cong TTDT tinh, theo dinh ky quy, 6 thang, nim hodc dot xuat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao Van phong UBND tinh, Giam
doc giao.

3. Phé Giam ddc Nguyén Lé Hing

Chi dao quan 1y, quan tri k§ thuat, van hanh hé théng Cong TTDT tinh
Lao Cai; két ndi, tich hop véi Cong TTDT Chinh phu, Hé thong giam sat, do
luong mirc 46 cung cap va st dung dich vu Chinh pht sé - EMC, véi cac Cong
TTDT thanh phan cta cac co quan, don vi, dia phuong, t chirc va cac chuyén
trang trén Cong TTPT tinh; ndng cao chi s6 xép hang ctia Cong TTDT tinh Lao
Cai hang nam.

- Quan ly tich hop, lién két Hé thong ung dung quan ly va chi dao diéu
hanh, dich vu cong qudc gia, cong bd cac TTHC trén Cong TTDT tinh va Cong

TTDT Van phong UBND tinh; Phat trién hé thong Cong TTDT cua tinh Lao
Cai theo mo hinh 2 cap (tinh - xa).

- Chi dao quan ly, quan tri van hanh phan hé tin tirc Céng hanh chinh cong
tinh Lao Cai trén Zalo; phan mem H¢ thong diém tin, lang nghe va gidm sat
mang xa hoi - Vnsocial (phdn mém Diém tin); phan mém tin nhdn moi hop
SMS cua UBND tinh; ding tai thong tin trén muc Vin ban chi dao diéu hanh,
Cong khai thu tyc hanh chinh; quan 1y, van hanh Cong TTPT Vin phong
UBND tinh theo quy dinh hién hanh.

- Chi dao cong tac dio tao, bdi dudng, tap huén, huong dan ky nang quan
trji k¥ thuat, tng dung van hanh Céng TTDT thanh phan va phan mém diém tin.

- Chi dao cong tac hoat dong ciia Cong doan co sé Cong TTDT tinh.

- Chi, dao to Chlrl;C thuc hién cong tdc dam bao an ninh, phong gian bao mat,
phong chong chay nd, v¢ sinh moi trudng trong co quan.

- Chi dao cong tac dién, nudc trong co quan; cong tac sira chita nho trong
don vi (sau khi xin ¥ kién Gidm doc).

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu khac do 1anh dao Van phong UBND tinh, Giam
doc giao.

Piéu 3. Phan cong nhiém vu cic phong

1. Phong K§ thuit - Dir liéu - Tong hop

- Tham muu quan triq ky thuat, van hanh toe‘mq b0 hé théng Céng TTDT
tinh; Pong bg, tich hgp Cong TTDT tinh va ce:lc Cong TTDT tha‘mh7 phan cua
cac co quan, don \,/i, to chuc, dia phuong trén Cong TTDT tinh vo1 Cong TTDT
Chinh phu, H¢ thong giam sat, do ludng mirc d6 cung cap va sir dung dich vu
Chinh phu s6 - EMC; tich hop, lién két Hé thong ing dung quan 1y va chi dao
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di;éu hanh, dich vu cong Qudc gia, cong bd cac TTHC trén Cong TTDT tinh va
Cong TTDT Van phong UBND tinh.

- Thuc hién quan tri, van hanh cc hé thong thong tin, gom: Hé thong Cong
TTDT tinh, Céng hanh chinh cong tinh Lao Cai trén Zalo, phan mém Hé thong
diém tin, lang nghe va giam sat mang xa hoi — Vnsocial; phan mém tin nhan
moi hop SMS ciia UBND tinh; duy tri, bao dudng va nang cap ha ting k¥ thuat,
dam bao an toan an ninh théng tin theo cap do.

- Cap nhat thong kip thf)i, chinh xac cac thong tin 1én Céng Thong tin dién
tu tinh theo quy dinh, cu thé:

+ Thong tin vé chuc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu to chire, so do td
chtrc cua Tinh uy, HDND, UBND tinh va cac don vi truc thuoc UBND tinh;

+ Thong tin vé td chtrc bo may hanh chinh, ban d6 dia gioi hanh chinh dén
cap xa, diéu kién tu nhién, lich su, truyén thong van hoa, di tich, danh thang;
tiéu sir tom tat va nhiém vy dam nhiém cua lanh dao co quan;

_+ Thong tin vé dich theo quy dinh ctia Luat Phong, chong bénh truyén
nhiém.
- Quan tri chuyén trang Cong bao, cap nhat Cong bao dién tir tinh Lao Cai
theo quy dinh 1én chuyén trang Cong bao.

- Cap nhat va tong hop 'thong tin vé Lao Cai trén cac phuong tién thong
tin truyén thong, bién tap Diém tin bao chi hang ngay gui Thuong truc UBND
tinh, 1anh dao Van phong UBND tinh, Ban Chi dao 35 céap tinh.

- Tiép nhan, tham muu tra 101 phan anh, gop ¥ ctia ngudi dan qua Fanpage
cua UBND tinh; c4c cau hoi cua t6 chirc, ca nhan va doanh nghiép qua Chuyén
muc Hoi - Pap trén Cong TTDT tinh.

- Theo ddi, d6n ddc céc co quan, don vi, dia phuong tham gia chuyén muyc

Hoi - Pap trén Cong TTDT tinh. Tong hop béo céo danh gia, xép hang cac co

quan, don vi, dia phuong tham gia Chuyén muc Hoéi - Péap trén Céng TTDT
tinh theo dinh ky thang, quy, nam.

- Tham muu to chire céac chuong trinh dbi thoai truc tuyén gilia cac co
quan nha nudc voi nhan dan trén Cong TTDT tinh, gdbm: Chuyén muc Doi thoai,
toa dam, giai dap chinh sach, trao doi.

- Phy trach bién tap, cung cip cac ndi dung thong tin co s dir liéu tinh
trén Cong TTDT tinh va Cong TTDT Van phong UBND tinh.

+ Piang tai cong khai kip thoi cac van ban chi dao diéu hanh cta Tinh uy,
HBDND, UBND tinh, Chu tich UBND tinh; Van phong UBND tinh; Van ban

quy pham phap luat va van ban quan ly hanh chinh tai kénh thong tin van ban
chi dao trén Cong TTPDT tinh va Céng TTPT Vian phong UBND tinh.



- Xay dung, thiét ké banner tuyén truyén theo cac sy kién, ngay 1& 16n
trong tinh, trong nudc dang tai trén Cong TTPT tinh va Cong TTPT Vin phong
UBND tinh; Hb tro tao lién két, ddng tai quang ba banner, thong tin, hinh anh
cho céc co quan, don vi, t6 chitc, doanh nghiép trong va ngoai tinh (khi c6 yéu
cau).

- Thyc hién dang tai du thao VBPL can lay v kién gop y cua t6 chirc, ca
nhan theo quy dinh trén Cong TTDT tinh; tong hop céac y kién gop ¥ gui cac co
quan, don vi chil tri xin y kién.

- Chu tri, phdi hop voi phong Bién tap xay dung bao cdo tinh hinh hoat
dong Cong TTDT tinh; chdm diém, danh gia, xép hang Cong TTDT thanh phan
cua cac cac co quan, don vi, dia phuong trén Cong TTDT tinh theo dinh ky
thang, quy, nam hodc dot Xuét gtirt UBND tinh, B Khoa hoc va Cong ngh¢,
Vian phong Chinh phu.

- Chu tri tham muu xay dung ké hoach, chuong trinh, du &4n phat trién lién
quan dén hoat dong ctia Cong TTDT tinh theo mé hinh 2 cép (tinh - x4); thuc
hién vé cong tac to chirc can bo; cac ché do, chinh sach dii ngd, khen thudng,
ky luat, ddo tao, bdi dudng tap hudn vé chuyén mén nghiép vu; Cong tac quan
Iy tai chinh, ké toan.

- T6 chtrc thuc hién cac dich vy thong tin, tuyén truyen hd tro cac co quan,
doanh nghiép phat trién, xdy dung thuong hiéu trén Cong TTPT tinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Xay dyng, sira doi va thuc hién mot sé quy ché, quy dinh: Quy ché 1am
viéc, Quy ché chi tiéu ndi bod cua co quan; Quy dinh chirc nang nhi¢m vu cia
cac phong; Quy dinh ap dung dinh mtrc chi nhuan but, thu lao, tao 1ap thong tin
dién tir duoc ding tai trén Cong TTDT tinh Lao Cai va trang mang xa hoi
Facebook (fanpage) ctia Cong TTDT tinh Lao Cai.

- Pé xut céc phuong an vé viéc sira chita, bao tri, nang cép, cai tao tru so,
mua sam tai san, van phong pham phuc vu cong tac chuyén mon; to6 chue kiém
ké va theo doi chat che tai san, trang thiét bi cia don vi.

- Thyc hién c6ng tac hanh chinh, vén thu, luu trit, kho, quy va quan Iy con dau
theo quy dinh cta phap luat hién hanh va theo yéu cau Lanh dao Cong TTDT tinh.

- Thyc hi¢n cong tac 18 tAn, hau can cho cac cude hop, hoi nghi ctia co quan.

- Tb chirc thyc hién cong tac dam bao an ninh, phong gian bao mat, phong
chong chay no, v¢ sinh moi truong trong co quan.

- Phu trach cong tac dién, nudce trong co quan; phu trach cong tac stra chira nhé
trong co quan; thuong tryc cong tac phong chay, chira chay tai cho ctia co quan.

- Thuc hién che dd bao cdo dinh ky hang thang, hang quy, 6 thang va bao céo
nam hodc dot xuit vé cac hoat dong ctia phong voi Lanh dao Cong TTDT tinh.
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- Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Gidm déc Cé)ng TTDT tinh phan
cong.

5. Phong Bién tap

- Thuc hién san xuét, bién tap, cap nhat tin, bai, anh, dd hoa trén Céng
TTDT tinh Lao Cai.

- Bién tap, bién dich cac thong tin (duoc phép cong bd) ctia tinh, cac nganh
dia phuong sang tiéng Anh dé cap nhat trén Cong TTDT tinh va Cong TTDT
Vin phong UBND tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP.

- Thuc hién chia sé, dang tai tin vin, anh, video, infographic vé cong tac
chi dao, hoat dong cua Thuong tryc Tinh uy, Poan dai biéu Quéc hoi, HDND,
UBND, Uy ban MTTQ tinh trén Fanpage cia UBND tinh; Cong TTDT tinh;
chia sé tin bai 1én Cong Zalo Hanh chinh céng tinh Lao Cai.

- Huéng dan, giup d& vé chuyén mon, nghiép vu doi véi viéc cung cap
thong tin 1én Cong TTDT thanh phan cia céac s, nganh, dia phuong va cac co
quan, t6 chtrc c6 lién quan.

- Pon déc cac Cong thanh vién cung cap thong tin theo quy dinh tai Quy
che t6 chure, quan 1y hoat dong Cong thong tin dién tir tinh Lao Cai va cac Cong
thong tin dién tr thanh phan.

- Xay dung bao cao tinh hinh hoat dong Cong TTDT tinh (phan cung cip
thong tin cua cac Céng thanh vién gui phong Ky thuat - Dir licu - Tong hop
tong hop chung), cu thé: Cham diém, xép hang cdc tiéu chi danh gia cung cap
thong tin, tiéu chi luot truy cap cta cac Céng TTDT thanh phan trén Cong
TTDT tinh, theo dinh ky quy, 6 thang, ndm hodc dot xuat.

- Thue hién cac hoat dong tuyén truyén, théng tin, quang co trén Cong
TTDT tinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Céng TTDT phan cong

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Ban Giam dbc Cong
TTDT tinh, Truéng phong cac phong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Diéu 2;

- Cac co quan, don vi, td chure (cod Céng TTDT
thanh phan);

- Ban bién tap Cong TTDT cac xa, phuong;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Luu: VT, KTDLTH.
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